CAMARA MUNICIPAL DE
SAO SALVADOR DO TOCANTINS - TO

PODERLEGISLATIVO

Zes

TERMO DE REFERENCIA

: DO OBJETO:

O presente termo de referéncia tem por objetivo realizar a Contratagao de servigos
técnicos especializados para prestacao de servigos em assessoria e consultoria ao setor
de licitagdo para elaboragdo de processos licitatérios, alimentar sicap/ico, acompanhar em
todos os procedimentos licitatorios da Camara Municipal de Sao Salvador do
Tocantins/TO.

1.1. O presente termo de referéncia sera processado e julgado em todos os itens o
critério de menor prego por item.

2 DOS TRABALHOS:

21. Os trabalhos de assessoria e consultoria serdo prestados de forma continuada, e
constituir-se-a0 a orientagdo técnica ao gestor e aos agentes administrativos, junto ao
setor de licitagbes na condugao de procedimentos licitatorios, assisténcia organizacional,
padronizagao, orientagdo na insergao de dados, e gestao em licitagbes publicas.

3. DA VIGENCIA

3.1 O futuro contrato tera vigéncia a contar da assinatura do respectivo Termo de
Contrato e valido até 31 de dezembro de 2023. Podendo a contratagdo ser prorrogado, na
forma prevista no Inciso Il do artigo 57 da Lei de Licitagdes e Contratos.

4. DA JUSTIFICATIVA:

4.1. Vivemos um processo acelerado de mudangas que ¢ diagnosticado a cada passo
e que atinge todas as areas da atividade humana. A assessoria e acompanhamento do
setor responsével pelas licitagdes publicas na conducéo de procedimentos administrativos
relacionados a licitagbes e elaboragéo de editais e pareceres técnicos e analise periddica,
de todos os processos e documentos pertinentes.

4.2. As inovacdes, o aprimoramento das politicas publicas e a adogao de novos
procedimentos administrativos exigem profissionais especializados e/ou preparados para
as necessidades das organizagoes.

4.3. A partir desse enfoque o municipio de SAO SALVADOR DO TOCANTINS/TO,
através da Camara Municipal, primando pela gestao da qualidade e buscando utiliza-la na
pratica em todos os seus estagios, tornou-se necessario uma assessoria de forma a
atender as necessidades do setor responsavel pelas licitagoes publicas na condugao de
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procedimentos administrativos, e ainda, definir diretrizes para uma execugd@o mais agil e
dinamica, elabora processos licitatérios, atuar como Pregoeiro ou Agente de Contratagao,
sendo solicitado e autorizado pelo Gestor.

4.4, A contratagdo para prestagao de servigos técnicos profissionais de assessoria e
consultoria junto ao setor de licitagdes e contratos administrativos, elaborar processos
licitatérios e participar das licitagdes como Pregoeiro e Agente de Contratagdo, como faz-
se necessaria para atender aos principios basicos da administragdo publica, com o
objetivo de corrigir falhas, adequar a gestao publica & execugéo de suas atribuigdes de
forma eficaz e legal.

4.5. Orientar os servidores das areas de comissdo permanente de licitagdo, pregoeiro
e equipe de apoio, sempre que necessario, no sentido de desenvolver habilidades
técnicas para os trabalhos relacionados, em especial & aquisicdo de bens e contratagao
de servigos.

4.6. Com a contracdo de um profissional experiente ira suprir a demanda do setor,
pois atualmente esté necessitando de reforgo.

4.7. Considerando as atuais e inumeras alteragbes na legislagao impdem aos
administrados a necessidade de atualizagdo permanente. Para fazer frente as
transformacdes por que passa a Administragéo Publica é imprescindivel que a area de
gestdo publica conte com sustentagao administrativa e operacional, a partir do redesenho
de processos, de sistemas informatizados.

4.8. Considerando a necessidade de acompanhamento e treinamento dos setores de
pessoal da licitagdo e de processos administrativos em geral;

49. Justifica-se, pois, a contratagdo de uma equipe técnica multi especializada para
orientar as atividades dos servidores da camara municipal na realizagdo de atos e
procedimentos adequados as normas atuais determinadas, para fins de controle das
contas publicas, planejamento administrativo, organizagdo dos procedimentos internos
que resultardo na boa execugéo da gestdo publica no controle externo.

5. DA APROVACAO DOS SERVICOS

5.1. Os servigos deverao ser prestados de acordo com a quantidade contratada, e
solicitagao junto aos setores, e no final de cada prestacdo de servigos O contratado
devera emitir a nota fiscal a qual o servidor designado por esta camara sera o
responsavel por realizar o devido atesto nas notas fiscais.

5.2 Fica o contratado responsavel pelo fornecimento da documentagéo e/ou meios e
implementagéo dos procedimentos necessarios ao bom desenvolvimento dos servicos,

Av. Afonso Pena, n° 100 — centro — Sdo Salvador do Tocantins — CEP 77.368-000
CNPJ 02.184.991/0001-35



L s S

CAMARA MUNICIPAL DE
SAO SALVADOR DO TOCANTINS - TO

PODERLEGISLATIVO

6. FUNDAMENTO LEGAL:

- Lei Federal N° 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas alteracdes, subsidiariamente;
- Lei Complementar N° 123, de 14 de dezembro de 2006

- Lei Complementar N° 147, de 7 de agosto de 2014

- Demais legislagdes aplicaveis a especie a ser contratada.

7 RESULTADOS ESPERADOS:

74. A administracdo municipal legislativa espera regularizar-se junto aos Orgaos
fiscalizadores, bem como a experiéncia de um profissional deixara sementes de bons
costumes para a novas geragoes de ad ministradores desta casa de leis.

7.2. Atendendo plenamente aos principios basicos da administragdo publica, corrigir
falhas grotescas, adequando & gestdo publica a perfeita execugéo de suas atribuigoes
legais.

8. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES
8.1. As especificagbes, quantidades estimadas estdo em conformidade com a
descrigao seguinte:
QUANTIDADE VALOR
ITEM UN. | CODIGO DESCRICAO
SOLICITADA APROVADA ESTIMADO TOTAL
ASSESSORIA EM PROCESSOS LICITATORIOS
aonnt 10,0000 0,0000 UN (0882 DISPENSAS F INEXIGIBILIDADE 593,33
ASSESSORIA EM PROCESSO LICITATORIOS
00002 2,0000 0,0000 UN OORR3 PREGAO E TOMADA DE PRECO 1.166,67
TOTAL GERAL 1.760,00

8.2. Sera realizada pesquisa de pregos de mercado com profissionais da area
buscando o menor prego por item;

9. DA QUALIFICAGAO:

9.1. A conitratada, na forma da legislagéo pertinente, devera manter em seu quadro
profissionais capacitados e qualificados, correndo as suas custas a formagdo e
treinamento adequados.

10. PAGAMENTO:
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10.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante, no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura, por meio de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicado pelo contratado.

10.2. Para efeito de liquidacao e pagamento, a CONTRATADA devera apresentar 08
seguintes documentos:

10.2.1. Certiddo Negativa de Débitos Federais— CND/emitida pelo INSS — Instituto
Nacional de Seguridade Social, devidamente atualizada (Lei n.° 8.212/90) (apresentagao
obrigatéria para pessoa fisica e juridica);

10.2.2. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
EGTS, fornecido pela CEF — Caixa Economica Federal, devidamente atualizado (Lei n.°
8.036/90) (apresentagao obrigatéria para pessoa juridica);

10.2.3. Certidao Negativa de Débitos Municipais;
10.2.4. Certidao Negativa de Débitos Estaduais;

10.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do
Trabalho, mediante a apresentac@o de certiddo negativa (CNDT);

10.3. E vedado qualquer pagamento antecipado;

10.4. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de
liquidagao, qualquer obrigacdo que lhe for imposta, em vitude de penalidade ou

inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de pregos ou corregao
monetaria (quando for o caso);

10.5. Caso haja multa por inadimplemento contratual, sera adotado © seguinte
procedimento:

10.5.1. A multa sera descontada do valor da nota fiscal ou do crédito existentes na
Contratante em relacao a CONTRATADA;

10.5.2. Se o valor da multa for superior ao valor devido pelo fornecimento do material,
respondera o contratado pela sua diferenca a qual sera descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administragdo, ou ainda, quando for o caso, cobrada
judicialmente;

10.5.3. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impega a liquidagdo da despesa, O pagamento ficara sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hiptese, o prazo para pagamento iniciar-se-a

apos a comprovagao da regularizacao da situagao, nao acarretando qualquer 6nus para a
Contratante;
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10.5.4. Sera efetuada a reteng@o ou glosa no pagamento, pmporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangoes cabiveis, caso sé constate que a Contratada:

10.6. Nao produziu 0S resultados acordados;
10.7. Deixou de executar as atividades contratadas, Ou nao as executou com @
qualidade minima exigida;

10.8. Deixou de utilizar 0s materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do

servigo, ou utilizou-0s com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

10.9. Sera considerada data do pagamento O dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

10.10. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada verificagdo a manutengao
das condigdes de habilitagao exigidas conforme o item 16.3 deste Termo de Referéncia.

10.11. Constatando-se, 2 situacéo de irregularidade da contratada, sera providenciada
sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagao
ou, NO Mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, @ critério da contratante.

10.12. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, 2
contratante devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizagéo da regularidade
fiscal quanto @ inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 08 meios pertinentes € necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

10.13. Persistindo a irregularidade, @ contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

10.14. Havendo a efetiva execugao do objeto, 0S pagamentos ser&o realizados conforme
emissdo da nota fiscal.

10.15. Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da contratante, nao sera rescindido 0 contrato em execugao com a contratada
inadimplente.

10.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

10.17. Quanto ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera
observado o disposto na Lei Complementar n° 116, de 2003, e legislag@o municipal
aplicavel.
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11, DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

11.1. A CONTRATANTE obriga-se a acompanhar € ceder total apoio administrativo ao
contratado para 2 realizagdo dos servigos, bem como todas as informagoes para a
perfeita execucao do objeto ora solicitado.

11.2. Prestar, por meio de seu representante, as informacgoes necessarias, bem como
atestar as Notas Fiscais oriundas das obrigagoes contraidas;

11.3. Emitir pareceres sobre atos relativos 3 execugado do Contrato, em especial,
quanto ao acompanhamento € fiscalizagdo dos servigos, @ exigéncia de condigoes
estabelecidas nNo Termo de Referéncia e @ proposta de aplicagéo de sancoes,;

11.4. Assegurar-se do fiel cumprimento das condigbes estabelecidas no Termo de
Referéncia, no instrumento convocatorio e seus anexos;

11.5. Assegurar-sé de que OS Ppregos contratados sao 0s mais vantajosos para 2
Administragao, por meio de estudo comparativo dos pregos praticados pelo mercado;

11.6. Conduzir 0s pnocedimentos relativos a eventuais renegociagoes dos precos
registrados € @ aplicagdo de penalidades por descumprimento do pactuado no Contrato;

11.7. Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes assumidas pela Contratada;

11.8. Fiscalizacdo exercida pelo contratante  nao excluira ou reduzira @
responsabilidade da Contratada pela completa e perfeita execugao dos servigos.

412.  DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

e e

12.1. Prestar 0s servigos em conformidade com O estabelecido neste termo de
referéncia;

12.2. A contratada devera garantir a qualidade do servigo prestado comprometendo-se
a realizar corre¢oes de erros sem custos adicionais.

12.3. A contratada para a execugao do objeto estara obrigada a satisfazer todos 08
requisitos, exigéncias e condigoes estabelecidas neste termo de referéncia.

42.4. Emitir a nota fiscal de prestacao dos servigos sempre no altimo dia util de cada
ciclo mensal ou Nos primeiros dias uteis do més subsequente.

12.5. Sempre apontar em relatorios ao presidente da camara municipal descritivos com
falhas a serem corrigidas, sugestoes de mudanga bem como atos que ja s@o sucesso.
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12.6. Efetuar a entrega dos servicos de acordo com a especificacdo e demais
condicdes estipuladas neste Termo de Referéncia e na “Nota de Empenho”.

13. DAS VEDAGOES _

- ——

13.1. Evedadoa CONTRATADA:

13.1.1. Interromper a execugao dos servigos sob alegagéo de inadimplemento por parte
da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

14. DAS PENALIDADES

e e

14.1. Sem prejuizo da cobranca de perdas e danos, @ CONTRATANTE podera sujeitar
a CONTRATADA as penalidades seguintes:

A Pelo atraso injustificado multa de mora de até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado;
B. Pela inexecucdo total ou parcial das condicbes deste Instrumento, a

Administracao podera garantida a ampla defesa, aplicar as seguintes sangoes:

14.2. Adverténcia;

A. Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, a juizo da
Administracao;
B. Suspenséo temporaria de participagao em licitagoes e impedimento de contratar

com a Administragao por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

14.3. Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica,
enquanto perdurarem oS motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida
sua reabilitacéo, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, A aplicagédo das
multas e penalidades dependera de Processo Administrativo com ampla defesa, sendo
exigivel desde a data do ato, fato ou omissao que Ihe tiver dado causa.

14.4. As multas e penalidades serdo aplicadas sem prejuizo das sangoes civeis ou
penais cabiveis ou de processo administrativo.

14.5. Apos encerramento do Processo Administrativo, a CONTRATADA sera notificada,
por escrito para recolhimento da multa aplicada, o que devera ocorrer no prazo de 10
(dez) dias Uteis dessa notificagéo.

15. DA RESCISAO

15.1. O Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipéteses previstas no art. 78 da
Lei n° 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem
prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital, e
neste Contrato.
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15.2. Os casos de rescisao contratual serao formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA 0 direito a prévia € ampla defesa.

15.3. A CONTRATADA reconhece 0S direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao
administrativa prevista no art, 77 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.4. Otermode rescisao, sempre que possivel, devera indicar

A. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos em
relacdo ao cronograma fisico-financeiro, atualizado;

B. Relacao dos pagamentos ja efetuados € ainda devidos;

16.  DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

I

16.1. Aol(s) Licitante(s) podera(&o) ser aplicada(s) a(s) sancao(des) adiante, além das
responsabilidades por perdas € danos, devendo observar rigorosamente as condicdes
estabelecidas Nno Edital e sujeitando-se as sangbes constantes NO artigo 7° da Lei n°
10.520/2002 e nos artigos 86 e 87 da Lei n°. 8.666/93, conforme disposto:

16.2. Adverténcia: A sangdo de Adverténcia consiste na comunicagao formal ao
fornecedor, advertindo-lhe sobre © descumprimento de obrigagao legal assumida,
notificando que, em caso de reincidéncia, sangao mais elevada podera ser aplicada. Sua
aplicacao se dara nos casos seguintes:

A. Desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;
B. Cotagéo erronea parcial ou total da proposta, devidamente justificada;
C. Por atraso injustificado na execugao Instrumento Contratual, inferior @ 30 (trinta)

dias, que nao importem em prejuizo financeiro @ Administracao;
D. Demais casos faltosos que nao importem em prejuizo financeiro a Administragao.

16.3. Multas: As multas a que alude este inciso ndo impede que 2@ Administragao
aplique as outras sangoes previstas em lei. Sua aplicagdo se dara nos seguintes casos:

A. Por inexecugao diaria de atraso injustificado na execugao da Instrumento
Contratual, por prazo nao superior a 30 (trinta) dias, @ partir dos quais sera considerado
descumprimento parcial da obrigagao: 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso

sobre o valor total Contratado;

B. Por inexecugao parcial de atraso injustificado na execugao do Instrumento
Contratual, por prazo superior a 30 (trinta) dias: 15% (quinze por cento) sobre @ parcela
contratual nao cu mprida sujeita ainda a possibilidade de rescisao unilateral;
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C. Por inexecugao total injustificada do Instrumento Contratual: 20% (vinte por
cento) sobre 0 valor total da obrigagao assumida;

D. Recusa do adjudicatario em receber O Instrumento Contratual, dentro de 05
(cinco) dias (teis contados da data da convocagao: 15% (quinze por cento) sobre 0 valor
total da proposta;

E: Por desisténcia da proposta, apos ser declarado vencedor, sem motivo justo
decorrente de fato superveniente e ndo aceito pela Pregoeira no ato da sessao: 15%
(quinze por cento) sobre o valor total da proposta;

F. Suspensao temporaria de participagao em licitagdo e impedimento de
contratar com a Administragao: A aplicagao da sangao de suspensao temporaria sera
aplicada de forma subsidiaria, conforme prevé o art. 9° da Lei 10.5250/02. Sua aplicagao
se dara nos seguintes casos:

G. Cometer atos fraudulentos, adulterados ou ilegais, que nao aqueles atos previstos
no art, 7° da Lei 10.520/02, a ser fixado por prazo nao superior a 02 (dois) anos, conforme
o caso, em fungao da natureza e a gravidade da falta cometida.

H. Impedimento de licitar e contratar com este Municipio e descredenciado no SICAF
ou no sistema de cadastramento de fornecedores do Municipio, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, conforme o caso, de acordo com 0 disposto no art. 7° da Lei n° 10.520/2002:

I Apos convocado, nac celebrar o Contrato dentro do prazo de validade da sua
proposta;

J: Deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para O certame;

K. Cometer fraude fiscal;

2 N&o mantiver a proposta,

M Ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto;

N. Falhar ou fraudar na execugao do Contrato;

(8] Fizer declaragao falsa;

P. Comportar-se de modo inidéneo.

16.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica
enquanto perdurarem 0S motivos determinantes da punigao ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou 2 penalidade, que podera ser
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TS

concedida sempre que O Licitante ressarcir @ Administrag@o pelos prejuizos resultantes,
considerando para tanto, reincidéncias de faltas e sua natureza de gravidade.

16.5. Reputar-se-ao0 inidéneos atos como 08 descritos nos artigos 90, 92, 93,94,95¢€
97 dalein® 8.666/93.

16.6. As multas previstas no item |l serao descontadas, de imediato, do pagamento
devido ou cobradas judicialmente, se for o caso, na forma do §3° do art. 86 da Lei
8.666/93.

16.7. As sangoes previstas nos itens 1, IIl, IV e V do item 15.1, poderdo ser aplicadas
juntamente com a do item 11, facultada a defesa prévia do Licitante no respectivo
processo, ho prazo de 05 (cinco) dias uteis a contar da intimacao, onde devera ser
observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110 da Lein.® 8.666/93.

16.8. As sangoes administrativas serao aplicadas pela Autoridade apo6s a devida
notificagdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia. A notificagao
devera ocorrer pessoalmente, por meio de correspondéncia com aviso de recebimento €
depois de exauridas estas tentativas e nao sendo localizado O licitante faltoso, sera
devidamente publicado em Diario Oficial restando para tanto devidamente notificado. Na
notificagao sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a espécie de
sangao administrativa que s€ pretende aplicar, o prazo € 0 local de entrega das razoes de
defesa.

16.9. A aplicagéo de qualquer das sangbes previstas nesta clausula observara o direito
constitucional & ampla defesa e ao contraditorio.

17. DA SU BCONTRATAQAO

[

17.4. O objeto do Termo de Referéncia, bem como 0S direitos e obrigagdes dele
decorrentes, podera ser subcontratado, desde que seja comprovada a capacidade técnica
do subcontratado e que ocorra a aprovagao por parte do contratante.

S0 Salvador do Tocantins/TO, 01 de setembro de 2023.
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